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1 Allgemeines

Mit eVent kdnnen Sie Veranstaltungen und kulturelle Ereignisse Uber verschiedene Medien
publikumswirksam prasentieren. Alle Veréffentlichungen werden dabei einfach Gber eine zentrale
Oberflache erstellt und gepflegt. Sie kénnen Vorschlage von externen Webbenutzern aufnehmen,
Vorlagen fir gedruckte Veranstaltungskalender erstellen und individuelle Internetlayouts
implementieren. Zusatzlich ermdéglicht eVent die Abwicklung von Kartenbestellungen fur Ihre
Veranstaltungen. Birgerinnen und Biirgern, kénnen so Uber eine Kartenbestellfunktion
Veranstaltungen zu buchen.

1.1 Funktionsweise

Veranstaltungen werden entweder direkt in der Datenbank eingegeben oder Giber ein Eingabeformular
im Browser durch den Webbenutzer erzeugt. Auch ein Importieren von Veranstaltungen aus Excel ist
moglich. Die Veranstaltungen werden in der Regel tiber eine oder mehrere Datenquelle(n)
ausgegeben. Es ist auch moéglich Veranstaltungen direkt in die Navigation einzufiigen oder auf
einzelne Veranstaltungen zu verlinken. Bei der Ausgabe uber Datenquellen wird Gber Ansichten
definiert, welche Dokumente mit welchen Eigenschaften beriicksichtigt werden sollen (z.B. bestimmte
Kategorien, nur aktuelle Veranstaltungen eines bestimmten Zeitraums usw.). Sie haben also sehr viele
Madglichkeiten ihre Veranstaltungen benutzerfreundlich zu prasentieren.

1.2 Veranstaltung melden

Zur Eingabe von Veranstaltungen durch einen Webbenutzer, muss ein Eingabeformular in der Web In
& Out erzeugt werden. Es kann definiert werden ob Veranstaltungen direkt nach der Eingabe
veroffentlicht werden oder ob ein zustandiger Mitarbeiter die eingehenden Veranstaltungen tberpruft
um sie anschliel3end freizugeben.

1.3 Kartenbestellungen

Auch Kartenbestellungen sind Gber eVent méglich. In jeder einzelnen Veranstaltung ist es maglich
anzugeben ob flr diese Veranstaltung Karten bestellt werden konnen oder nicht. Ist eine
Kartenbestellung mdéglich, so bekommt der Webbenutzer einen Link angeboten (muss im Seitenlayout
berlcksichtigt werden) Uber welchen er ein Formular fur die Bestellung 6ffnet. Fir den Webbenutzer
wird ein Eingabeformular in der Web In & Out erstellt, Uber welches dieser Karten fur eine
Veranstaltung bestellt. Die Bestellung wird in der eGovernment-Suite Uber einen einfachen VIA-
Workflow verarbeitet.

1.4 Export

Veranstaltungen kénnen aus der eVentdatenbank nach Word und Excel exportiert werden. So ist es
z.B. moglich Aushange mit Word oder Ubersichten mit Excel zu erstellen. Mit Hilfe des Exports nach
Excel ist es ebenfalls méglich Veranstaltungen mit anderen Kommunen auszutauschen da die nach
Excel exportierten Veranstaltungen in andere eVentdatenbanken importiert werden kénnen (ab eVent
4.4).

eSuite 3.x Onlinehilfe 4
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1.5 Arbeitsoberflache

Nach dem Offnen der Datenbank im Notes-Client erhalten sie folgende Arbeitsoberflache:

Subl - eVent

Ansicht> Neue Veranstaltung  Werkzeuge™

Veranstaltung

Beginn

Ende ort

= veranstattungen nach.
R Titel
i~ Monat
[ Freigabe
-2 Orten

= Weitere Ansichten
T alte Veranstaltungen
B Export
3 Import
i[5 Webeintrage

£ kalender
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{2 Alle Dokumente
i3 Repliationskonflikte

> eGovernment-Suite

ie
MIBOTESTOS

Abbildung 1: Arbeitsoberflache der eVentdatenbank

Die Arbeitsoberflache hat mehrere Funktionen. Auf der linken Seite finden Sie ein Navigationsmend,
Uber das Sie die verschiedenen Ansichten der Datenbank sowie die unterschiedlichen
Konfigurationsbereiche aufrufen kdnnen. Auf der rechten Seite finden Sie die entsprechenden

Dokumente zum jeweiligen Navigationspunkt.

eSuite 3.x Onlinehilfe
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2 Ansichten

In der eVentdatenbank stehen verschiedene Ansichten zur Bearbeitung der Inhalte zur Verfugung.
e Ansichten im Navigationsbereich Veranstaltungen
¢ Ansichten im Navigationsbereich Administration
e Ansichten im Navigationsbereich weitere Ansichten

e Ansicht Kalender

eSuite 3.x Onlinehilfe
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2.1 Ansichten im Navigationsbereich Veranstaltungen

Im Navigationsbereich Veranstaltungen werden alle Veranstaltungsdokumente der eVentdatenbank
verwaltet. Die zur Verfligung stehenden Ansichten unterscheiden sich hauptsachlich in der Sortierung.

2.1.1 Symbole in den Ansichten
In den Ansichten werden einige Symbole angezeigt. Die folgende Auflistung zeigt die Bedeutung der
einzelnen Symbole:

] Die Kreise stehen flr die Freigabe des

Dokumentes
4

Der Geflllte Kreis beschreibt ein freigegebenes
Dokument

O

Der halb-gefillite Kreis beschreibt ein Dokument
mit einem Freigabedatum, dass noch nicht
erreicht ist

Der leere Kreis beschreibt ein gesperrtes (nicht
freigegebenes) Dokument

() Das Dokument ist fuir das Internet freigegeben.
Jeder Nutzer kann das Dokument im Browser
aufrufen..

& Das Dokument ist fir das Extranet, Intranet
oder/und fir eine geschlossene Benutzergruppe
freigegeben. Nur angemeldete Benutzer mit den
richtigen Rechten kénnen das Dokument im
Browser aufrufen.

¥ Es wurde kein Freigabebereich definiert. Nur
angemeldete Benutzer mit den richtigen
Rechten kénnen das Dokument im Browser
aufrufen.

eSuite 3.x Onlinehilfe 7



2.1.2 Ansicht ,nach Titel*

In der Ansicht Veranstaltungen nach Titel werden alle aktuellen Veranstaltungen kategorisiert nach
dem Anfangsbuchstaben des Titels angezeigt.

Ansicht™  Meue Veranstaltung Werkzeuge ™

Veranstaltung |von bis Beginn Ende Ort
1
@ @ 10. Veerter Brunnenfest 09.09.2017 18:00 Ortschaft Veert
~3
@ O 39. Internationaler StraBenmal- und 26.08.2017 27.08.2017 0800 22:00 Innenstadt Geldern
StraBenmusikwettbewerb
A
@ O adipositas Selbsthilfegruppe 21.08.2017 19:00 21:00 Gelderlandklinik Bibliothek
@ O adipositas Selbsthilfegruppe 18.09.2017 19:00 21:00 Gelderlandklinik Bibliothek
@ O adipositas Selbsthilfegruppe 16.10.2017 19:00 21:00 Gelderlandklinik Bibliothek
@ @ Adipositas Selbsthilfegruppe 20.11.2017 19:00 21:00 Gelderlandklinik Bibliothek
@ @ Adipositas Selbsthilfegruppe 18.12.2017 19:00 21:00 Gelderlandklinik Bibliothek
@ @ advent im Klostergarten 10.12.2017 10:00 18:00 Wohnanlage St. Bernardin
@ O Adventskaffee See Park Janssen mit dem 02.12.2017 14:30 See Park
Kneippverein
® @ adventskonzert 10.12.2017 16:30 pfarrkirche Pont
@ @ adventsmarkt "Sternenglanz und Budenzauber” 01.12.2017 16:00 19:00 Geldern
@ @ altkleidersammlung der Pfadfinder 5t. Gearg 30.09.2017 09:00 Ortschaft Veert
Stamm St. Martin Veert
@ O aufstellen und Schmicken des weihnachtlichen 24.11.2017 17:00 Marktplatz Geldern Veert
Tannenbaumes in Veert
@ @ aufstellen und Schmicken des weihnachtlichen 01.12.2017 17:00 Marktplatz Geldern Veert
Tannenbaumes in Veert
@ & Ausstellung in der Heimatstube 25.11.2017 26.11.2017 11:00 17:00 Heimatstube
@ @ Ausstellung "FREIzeit" der Freizeit-Kiinstler Geldern 20.10.2017 22102017 11:00 17:00 Martinihaus
e,
@ @ Autoschau mit Verkaufsoffenem Sonntag 01.10.2017 11.00 18:00 Marktplatz, Geldern
B
@ @ Beginn 2. Offene Schach-Stadtmeisterschaft 05.09.2017 20:00 2300 Restaurant Lindenstuben
@ @ Benefizkonzert von Gentlemen on the Road 16.09.2017 17:00 Veert
@ (3 Besuch der Bio-Fleischerei Thines in Wachtendonk 02.08.2017 1400 Marktplatz Geldern Veert
@ @ Bingo im WirsinG-Treff 16.08.2017 15:00 17:00 WirsinG e, V.
@ @ Bingo im WirsinG-Treff 2009.2017 15:00 17:00 WirsinG e, V.
® @ Bingo im WirsinG-Treff 18.10.2017 15:00 17:00 WirsinG e. V.
@ @ Bingo im WirsinG-Treff 15.11.2017 15:00 17:00 WirsinG e. V.
@ @ Bingo im WirsinG-Treff 20.12.2017 15:00 17:00 WirsinG e. V.
@ @ Bingo im WirsinG-Treff 17.01.2018 15:00 17:00 WirsinG e. V.
@ 3 EBlutspende in Pont 10.10.2017 16:30 20:00 Haus der Vereine

Abbildung 2: Ansicht "nach Titel"

eSuite 3.x Onlinehilfe 8
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2.1.3 Ansicht ,,nach Monat*

In der Ansicht Veranstaltungen nach Monat werden alle aktuellen Veranstaltungen kategorisiert
nach dem Veranstaltungsmonat angezeigt.

Ansicht> Meue Veranstaltung Werkzeuge ™

Veranstaltung |\.r0n bis Beginn Ende ort
[
¥ 2017-07
» 2017-08
¥ 2017-09
@ @ geldernsein Festival 01.09.2017 03.09.2017 Hollander See
@ O wochenmarkt in Geldern 01.09.2017 07:00 13:00 Marktplatz, Geldern
@ @ Tischtennis-Stadtmeisterschaft mit Hobbyklasse 02.09.2017 10:00 18:.00 Turnhallen der Sekundarschule Geldern
@ & wanderung mit dem Kneippverein - Winternam 02.09.2017 13:30 Parkplatz stadtverwaltung
@ O sommerkirmes und Schiltzenfest 02.09.2017 05.09.2017 Haus der Vereine
® @ sonntagskaffee im Wirsing-Treff 03.09.2017 15:00 17:00 WirsinG e. V.
@ (A Treffen der Diabetiker-Selbsthilfegruppe 04.09.2017 19:30 St.-Clemens- Hospital
® @ Computer Treff - WirsinG 04.09.2017 10:00 13:.00 WirsinG e. V.
@ & Englisch im Wirsing-Treff 04.09.2017 18:00 20:00 WirsinG e. V.
@ O Handarbeiten im WirsinG-Treff 04.09.2017 15:00 17:00 WirsinG e, V.
® A vortrag: Der Jahreskreislauf des Bienenvolkes im  05.09.2017 18:00 Freizeit Center Janssen
Gelderland
® A Beginn 2. Offene Schach-Stadtmeisterschaft 05.09.2017 20:00 23:00 Restaurant Lindenstuben
@ 3 skat mit Frithstiick 05.09.2017 10:00 13:00 WirsinG e, V.
® @ wochenmarkt in Geldern 05.09.2017 07:00 13:00 Marktplatz, Geldern
@ O schlaganfall-Selbsthilfegruppe Gelderland 06.09.2017 15:00 St.-Clemens- Hospital
® @ spiele im WirsinG-Treff 06.09.2017 15:00 17:00 WirsinG e. V.
@ O Kleine Radtour mit WirsinG e. V. 07.09.2017 14:00 18:00 WirsinG e, V.
® @ wochenmarkt in Geldern 08.09.2017 07:00 13:00 Marktplatz, Geldern
® @ Kinderkleider- und Spielsachenbérse 09.09.2017 10:00 13:00 Halle Dams
@ @ 10. Veerter Brunnenfest 09.09.2017 18:00 Ortschaft Veert
® @ Wanderung mit dem Kneippverein - Kastanienburg 09.09.2017 13:30 Parkplatz Stadtverwaltung
Straelen
® @ Computer Treff - WirsinG 11.09.2017 10:00 13:.00 WirsinG e. V.
@ G malen im WirsinG-Treff 12.09.2017 10:00 12:00 WirsinG e. V.
® @ wochenmarkt in Geldern 12.09.2017 07:00 13:00 Marktplatz, Geldern
® & Englisches Sommertheater auf Schloss Haag: 13.09.2017 19:00 Schloss Haag, Innenhof {(openair)
Twelfth Night
® @ Infoabend fir werdende Eltern mit anschlieBender 13.09.2017 19:00 St.-Clemens- Hospital
Kreifsaalfihrung
@ @ Radwanderung mit dem Kneippverein 13.09.2017 14:00 Kneipp-Verein Gelderland e, V.
@ O wochenmarkt in Geldern 15.09.2017 07:00 12:00 Marktplatz, Geldern
@ @ GroBes Chorkonzert mit Barbershop Blend und 16.09.2017 19:00 Aula im Lise-Meitner-Gymnasium Geldern
Hamilton Harbourtown Sound

Abbildung 3: Ansicht "nach Monat"

eSuite 3.x Onlinehilfe 9



2.1.4 Ansicht ,,nach Freigabe*“

In der Ansicht Veranstaltungen nach Freigabe werden alle aktuellen Veranstaltungen kategorisiert

nach dem Freigabestatus angezeigt.

Ansicht™  Meue Veranstaltung Werkzeuge ™

Abbildung 4: Ansicht "nach Freigabe"

eSuite 3.x Onlinehilfe

Veranstaltung erstellt gedndert letzter Bearbeiter
¥ 1. Internet
¥ freigegeben
® O vortrag: Der Jahreskreislauf des Bienenvolkes im Gelderland 15.12.2016 31.07.2017 M1B0TESTOS
® O Kinderkleider- und Spielsachenbérse 15122016 31.07.2017 M1B0TESTOS
® G adipositas Selbsthilfegruppe 15122016 31.07.2017 M1B0TESTOS
® G adipositas Selbsthilfegruppe 15122016 31.07.2017 M1B0TESTOS
® O wanderung mit dem Kneippverein - Dikkenberg / NL 15122016 31.07.2017 M1B0TESTOS
@ O Kabarett: Markus Krebs - Permanent Panne 15122016 31.07.2017 M1B0TESTOS
@ O Tagesfahrt: Die Attendorner Tropfsteinh&hle 15122016 31.07.2017 M1B0TESTOS
@ O Treffen der Diabetiker-Selbsthilfegruppe 15122016 31.07.2017 M1B0TESTOS
® O LandLebenMarkt 15122016 31.07.2017 M180TESTOS
@ & wanderung mit dem Kneippverein am Mittwoch 15122016 31.07.2017 M1B0TESTOS
@ & weihnachtskonzert des Musikvereins 1877 Walbeck e. V. 15122016 31.07.2017 M180TESTOS
®Q Christkdnigsfest 15122016 31.07.2017 M180TESTOS
@ O altkleidersammlung der Pfadfinder St. Georg Stamm St. 15122018 31.07.2017 M1S0TESTOS
Martin Veert
@ & wanderung mit dem Kneippverein - Kervenheimer Heide 15122016 31.07.2017 M1BOTESTOS
@ & verkaufsoffener Sonntag mit Weihnachtsaktionen 15122016 31.07.2017 M1S0TESTOS
@ O Adventskaffee See Park Janssen mit dem Kneippverein 15122018 31.07.2017 M180TESTOS
® O wanderung mit dem Kneippverein in der Wankumer Heide  15.12.2016 31.07.2017 M180TESTOS
® & wanderung mit dem Kneippverein - De Hamert (ML) 1512.2016 31.07.2017 M180TESTOS
® & Etternschule - S3uglingserndhrung 15.12.2016 31.07.2017 MLS0TESTOS
@ & Tischtennis-Stadtmeisterschaft mit Hobbyklasse 1512.2016 31.07.2017 M180TESTOS
® & GroBes Chorkonzert mit Barbershop Blend und Hamilton 1512.2016 31.07.2017 M180TESTOS
Harbourtown Sound
® & prinzenproklamation der Session 2017/18 15.12.2016 31.07.2017 MLS0TESTOS
@ & wanderung mit dem Kneippverein Hinsbecker Schweiz 1512.2016 31.07.2017 M180TESTOS
@ @ Lillingen Openair 15122016 31.07.2017 M1B0OTESTOS
® & vogelausstellung 15122016 31.07.2017 M1B0OTESTOS
® @ Kabarett: Springmaus 15122016 31.07.2017 MI1SOTESTOS
® & Nachbarschafts-FuBballturnier 1512.2016 31.07.2017 M180TESTOS
® & Foto-Ausstellung im Birgersaal 1512.2016 31.07.2017 M180TESTOS
@ & aufstellen und Schmiicken des weihnachtlichen 15122016 31.07.2017 M180TESTOS
Tannenbaumes in Veert
® & Heimatabend von Veertern fir Veerter und andere 1512.2016 31.07.2017 M180TESTOS
® & weihnachtspragramm: Wildes Holz 1512.2016 31.07.2017 M180TESTOS
@ O Tridelmarkt in der Glockengasse 15122016 31.07.2017 M180TESTOS

10
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2.1.5 Ansicht ,nach Orten“

In der Ansicht Veranstaltungen nach Orten werden alle aktuellen Veranstaltungen kategorisiert nach
dem Veranstaltungsort angezeigt.

Ansicht> Meue Veranstaltung Werkzeuge™

Veranstaltung von bis Beginn Ende Veranstalter
¥ Geldern

@ G Computer Treff - WirsinG 31.07.2017 10:00 13:00 WirsinG e. V.

@ & malen im WirsinG-Treff 01.08.2017 10:00 12:00 WirsinG e. V.

@ @ schlaganfall-Selbsthilfegruppe Gelderland 02.08.2017 15:00 St.-Clemens- Hospital

® @ spiele im WirsinG-Treff 02.08.2017 15:00 17:00 WirsinG e. V.

® @ Kleine Radtour mit WirsinG e, V. 03.08.2017 14:00 18:00 WirsinG e. V.

@ & wanderung mit dem Kneippverein - Rund um 05.08.2017 13:30 Kneipp-Verein Gelderland e. V.
Kervenheim

@ & Offene Gartenpforte im Grenzlandgarten 06.08.2017 11.00 18:00 Goswin und Angelika Paasen

@ @ sonntagskaffee im Wirsing-Treff 06.08.2017 15:00 17:00 WirsinG e. V.

@ QG Treffen der Diabetiker-Selbsthilfegruppe 07.08.2017 19:30 Initiative des Deutschen Diabetikerbundes

® & Computer Treff - WirsinG 07.08.2017 10:00 13:.00 WirsinG e, V.

@ G Handarbeiten im WirsinG-Treff 07.08.2017 15:00 17:00 WirsinG e. V.

@ G skat mit Friihstiick 08.08.2017 10:00 13:.00 WirsinG e. V.

@ & Infoabend fir werdende Eltern mit anschlieBender 09.08.2017 19:00 St.-Clemens- Hospital
KreiBsaalfihrung

® & wanderung mit dem Kneippverein - Broeckhuizen 12.08.2017 13:30 Kneipp-Verein Gelderland e. V.
in den Niederlanden

@ G Computer Treff - WirsinG 14.08.2017 10:00 13:00 WirsinG e. V.

® @ Malen im WirsinG-Treff 15.08.2017 10:00 12:00 WirsinG e. V.

® & Bingo im WirsinG-Treff 16.08.2017 15:00 17:00 WirsinG e. V.

® & Radwanderung mit dem Kneippverein 16.08.2017 14:00 Kneipp-Verein Gelderland e, V.

@ G Kabarett im Schiitzenzelt - Florian Schrider 17.08.2017 20:00 Kunstverein Gelderland eV,
"Entscheidet euch!"

@ G Radtour gro ab Wirsing-Treff 17.08.2017 14:00 18:00 WirsinG e. V.

® @ Lillingen Openair 20.08.2017 20:00 03:00 SV Lillingen 1958 e.V.

® @ rrish Session 20.08.2017 16:00 Restaurant Lindenstuben

® O adipositas Selbsthilfegruppe 21.08.2017 19:00 2100 Gelderlandklinik

® & Computer Treff - WirsinG 21.08.2017 10:00 13:00 WirsinG e. V.

@ G Handarbeiten im WirsinG-Treff 21.08.2017 15:00 17:00 WirsinG e. V.

@ G skat mit Friihstiick 22.08.2017 10:00 13:.00 WirsinG e. V.

@ @ Gasthaus International 25.08.2017 18:00 Evangelische Kirchengemeinde Geldern

@ & wanderung mit dem Kneippverein - De Hamert ~ 26.08.2017 13:30 Kneipp-Verein Gelderland e. V.
(NL)

@ @ Lillingen rockt! 26.08.2017 19:30 02:.00 SV Lillingen 1958 e.V.

@ & Kunst- und Kreativmarkt in der Glockengasse 27.08.2017 11:00 18:00 Interessengemeinschaft Glockengasse

@ G Computer Treff - WirsinG 28.08.2017 10:00 13:00 WirsinG e. V.

@ G Malen im WirsinG-Treff 29.08.2017 10:00 12:00 WirsinG e. V.

Abbildung 5: Ansicht "nach Orten”

eSuite 3.x Onlinehilfe 11
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2.1.6 Werkzeuge in den Ansichten

Erweitern
Komprimieren

Meue Veranstaltung

Vorschau
Vorschau mit Login

Freigabe...
Freigabe einreichen. ..
Berechtigungen zuordnen...

Dokument in Mavigator einbinden. ..

Kontexthilfe
Produktinformation. ..

eSuite 3.x Onlinehilfe

Mit dem Werkzeug "Ansicht Erweitern" klappen Sie alle
Kategorien auf und mit dem Werkzeug "Ansicht
komprimieren" klappen Sie alle Kategorien zu. Die
Kategorien kénnen aber auch einzeln geschlossen/gedffnet
werden indem Sie 1x mit der linken Maustaste auf den
grinen Pfeil oder 2x mit der linken Maustaste auf die
Kategorie klicken.

Mit dem Werkzeug "Neue Veranstaltung" erstellen Sie eine
neue Veranstaltung.

Mit dem Werkzeug "Vorschau kénnen Sie das gewahlte
Dokument in die Vorschau im Browser bringen (wahlweise
mit oder ohne Login).

Mit dem Werkzeug "Freigabe” 6ffnet sich eine Dialogbox
Uber welche die Freigabeeinstellungen der markierten
Dokumente geandert werden kénnen.

Mit dem Werkzeug "Berechtigungen zuordnen" 6ffnet sich
eine Dialogbox, Uber welche die Einstellungen der Leser-
und Autorenfelder gedndert werden kénnen.

Mit dem Werkzeug "Werkzeug - Freigabe: einreichen”
kénnen Redakteure ohne die Rolle "Freigabe" Dokumente
zur Freigabe an berechtigte Personen weitergeben. Die
Personen werden im "Konfigurationsdokument Globals"
definiert. Nach Auswahl des Werkzeugs 6ffnet sich eine
Dialogbox Uber welche die gewlinschten Benutzer
ausgewahlt werden kénnen.

Mit dem Werkzeug "Dokument in Navigator einbinden"
kdnnen Sie die aktuell markierte Seite in die Navigation
einbinden. Nach betatigen des Werkzeugs 6ffnet sich eine
Dialogbox in der detaillierte Angaben zum Navigationspunkt
erfolgen kénnen.

Mit dem Werkzeug "Hilfe - Kontexthilfe" 6ffnen Sie diese
Hilfedatenbank.

Mit dem Werkzeug "Hilfe - Produktinformation” 6ffnen Sie
ein Fenster mit Informationen zum System.

12
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2.2 Ansichten im Navigationsbereich Administration

Im Navigationsbereich Administration werden Konfigurationsdokumente und Fehlerdokumente zur
Administration der Datenbank aufgelistet. Der Navigationsbereich Administration wird nur fiir Benutzer
mit der Rolle "Administration" angezeigt.

2.2.1 Ansicht ,Konfiguration*

In der Ansicht Konfiguration werden alle Konfigurationsdokumente angezeigt. Die
Konfigurationsdokumente werden kategorisiert dargestellt.

Bezeichnung

Databaselayout
Globals Subsysteml
Konfiguration

¥Standard

Abbildung 6: Ansicht "Konfiguration"
Dokumente in der Ansicht Konfiguration

Die Beschreibung dieser Dokumente entnehmen Sie bitte der globalen Onlinehilfe.

2.2.2 Ansicht ,,Fehlermeldungen*

Je nach Konfiguration des Systems wird entweder eine Ansicht gedffnet oder aber eine zentrale
Protokoll-Datenbank. Hier finden Sie Fehlermeldungen und etwaige System-Meldungen, die ihnen bei
der Fehlersuche helfen kdnnen. Diese Fehlermeldungen sind in der Regel auch die Grundlage fur
Supportleistungen durch das KRZN und sollten bei der Meldung von Fehlern weitergegeben werden.

Die Meldungen werden in der Ansicht kategorisiert nach dem Erstelldatum dargestellt. In der Protokoll-

Datenbank erfolgt eine detailliertere Sortierung. Durch einen Doppelklick auf das Fehlerdokument
konnen Sie die Detailansicht des Fehlerdokumentes 6ffnen

eSuite 3.x Onlinehilfe 13
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2.2.3 Ansicht ,,Alle Dokumente*

Hier erhalten Sie (ochne Umwege) den direkten Zugriff auf alle Inhalte der Datenbank. Um die
unterschiedlichen Dokumente schnell zu unterscheiden, werden sie nach dem Dokumententyp (Form
bzw. Maskennamen) sortiert. Zu empfehlen ist diese Ansicht nur fur den Profi, da Sie nicht alle
Werkzeuge der Spezialisierten Ansichten beinhaltet. AuRerdem kénnen Replizierkonflikte in dieser
Ansicht gefunden werden.

2.2.4 Ansicht ,,Replizierkonflikte“

Alle in der Datenbank auftretenden Replizierkonflikte werden an dieser Stelle angezeigt. Von hier aus
kénnen die Dokumente miteinander verglichen und die Replizierkonflikte geléscht werden.

2.2.5 Werkzeuge im Navigationsbereich Administration

Hier werden nur die Abweichenden Werkzeuge beschrieben. Eine allgemeine Beschreibung finden
Sie in dieser Anleitung unter Werkzeuge in den Ansichten.

Das Werkzeug "Werkzeuge - fehlende Profildokumente
) erzeugen" ermdoglicht es lhnen fehlende Profildokumente fir die
fehlende Profile erzeugen | Konfiguration zu erzeugen. Vor dem Erzeugen der fehlenden
Profildokumente prift die Software, welche Profildokumente fehlen
und fur den Einsatz der Datenbank nétig sind. Sie sollten dieses
Werkzeug immer beim erstmaligen Konfigurieren einer Datenbank
benutzen um sicher zu gehen, dass alle Profildokumente
vorhanden sind. Sollte mal aus Versehen ein Profildokument
geldscht worden sein, kdnnen Sie es mit Hilfe dieses Werkzeuges
wiederherstellen.

Diese Werkzeuge stehen nur in der Ansicht "Konfiguration"
zur Verfligung.

Mit dem Werkzeug "Replizierkonflikt I6schen" entfernen Sie den
markierten Replizierkonflikt.

Replikationskonflikt lGschen

Hauptdokument prifen Mit dem Werkzeugt "Hauptdokument prufen” 6ffnen Sie das
Dokument auf dem der Replizierkonflikt bassiert.

Diese Werkzeuge stehen nur in der Ansicht
"Replizierkonflikte" zur Verfigung.

eSuite 3.x Onlinehilfe 14
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2.3 Ansichten im Navigationsbereich weitere Ansichten

Im Navigationsbereich weitere Ansichten werden alle Veranstaltungsdokumente der eVentdatenbank
verwaltet. Die zur Verfligung stehenden Ansichten werden fir die unterschiedlichsten
Anwendungsfélle verwendet. Die Ansicht "alte Veranstaltungen" wird zum Beispiel fir die Anzeige
aller nicht mehr aktuellen Veranstaltungen verwendet. Nur mit der Ansicht Export ist das Exportieren
von Veranstaltungen mdglich, da in dieser Ansicht alle Veranstaltungen (alte und aktuelle) aufgelistet
werden.

2.3.1 Symbole in den Ansichten

Die Symbole und deren Beschreibung entnehmen Sie bitte Symbole in den Ansichten in diesem
Dokument.

2.3.2 Ansicht ,alte Veranstaltungen”

In der Ansicht Weitere Ansichten - alte Veranstaltungen werden alle abgelaufenen Veranstaltungen
kategorisiert dem Anfangsbuchstaben des Titels angezeigt.

Ansicht™ Werkzeuge ™

Veranstaltung von |bis |3£ginn Ende Ort
¥ 2017 Juli

@ A adipositas Selbsthilfegruppe 17.07.2017 19:00 21:00 Gelderlandklinik Bibliothek

@ 3 ausblick auf die Folgen des demographischen 25.07.2017 18:00 bib-treff
Wandels

® G EBingo im WirsinG-Treff 19.07.2017 15.00 17:00 WirsinG e, V.

® G Blutspende in Pont 11.07.2017 16:20 20:00 Haus der Vereine

@ @ Clementinchen (Frihchen-Treff) 04.07.2017 15:00 St.-Clemens- Hospital

® @ Computer Treff - WirsinG 03.07.2017 10:00 13:00 WirsinG e, V.

® @ computer Treff - WirsinG 10.07.2017 10:00 13:00 WirsinG e. V.

® @ computer Treff - WirsinG 17.07.2017 10:00 13:00 WirsinG e. V.

® @ computer Treff - WirsinG 24.07.2017 10:00 13:00 WirsinG e. .

@ @ Crash-Kurse filr Frauen / Paare mit 01.07.2017 09:00 16:00 st.-Clemens- Hospital
Geburtserfahrung

® @ Etternschule - Sauglingsernahrung 04.07.2017 09:30 11:30 st.-Clemens- Hospital

® Q@ Englisch im Wirsing-Treff 10.07.2017 18:00 20:00 WirsinG e, V.

@ G Handarbeiten im WirsinG-Treff 10.07.2017 15:00 17:00 WirsinG e, V.

@ @ Handarbeiten im WirsinG-Treff 24.07.2017 15:00 17:00 WirsinG e, V.

@ QInfoabend fiir werdende Eltern mit anschlieBender 12.07.2017 19:.00 St.-Clemens- Hospital
Kreifisaalfihrung

® Qrrish session 16.07.2017 16:00 Alte Boeckelter Schule

® @ Kevelaer wallfahrt der Ponter Kirchengemeinde 09.07.2017 Treffpunkt Kevelaer

@ @ Kleine Radtour mit WirsinG e. V. 06.07.2017 14:00 1800 WirsinG e, .

@ @ Kurzwanderung Magerwiesen - Niersrenaturierung 01.07.2017 1330 Parkplatz Stadtverwaltung
mit anschlieBendem Grillen

® 3 Lebenshilfefest am Niersforum 08.07.2017 Niersforum

@ @ Malen im WirsinG-Treff 04.07.2017 10:00 12:00 WirsinG e. V.

@ @ Malen im WirsinG-Treff 18.07.2017 10:00 12:00 WirsinG e. V.

@ 3 Niederrheinischer Radwandertag 02.07.2017 10:00 17:00 Marktplatz, Geldern

@ @ Orchesterkonzert 01.07.2017 18:00 Aula des Lise-Meitner-Gymnasiums

@ A Radtour groB ab Wirsing-Treff 20.07.2017 14:00 158:00 WirsinG e. V.

® 3 Radwanderung mit dem Kneippverein 12.07.2017 14:00 Kneipp-verein Gelderland e. V.

® @ schlaganfall-Selbsthilfegruppe Gelderland 05.07.2017 15.00 5t.-Clemens- Hospital

® @ skat mit Frohstick 11.07.2017 10:00 13:.00 WirsinG e. .

@ @ skat mit Frohstick 25.07.2017 10:00 1300 WirsinG e, .

@ @ sonntagskaffee im Wirsing-Treff 02.07.2017 15.00 17:00 WirsinG e, .

@ @ spiele im WirsinG-Treff 05.07.2017 15.00 17:00 WirsinG e. V.

® @ Tagesfahrt nach Birgel/Eifel 05.07.2017 Martinsbrunnen

@ A Treffen der Diabetiker-Selbsthilfeqruppe 03.07.2017 19:30 St.-Clemens- Hospital

Abbildung 7: Ansicht "alte Veranstaltungen"

eSuite 3.x Onlinehilfe 15



2.3.3 Ansicht ,,Export*

In der Ansicht Weitere Ansichten - Export werden alle Veranstaltungen kategorisiert nach dem
Veranstaltungsmonat angezeigt. In dieser Ansicht stehen zusatzliche Werkzeuge zum Export nach
Word und Excel zur Verfligung.

Ansicht~ MNeue Veranstaltung Werkzeuge ™

von |Beginn Ende Veranstaltung Ort
v 2018-09
® G0s.09.2018 09:30 18:00 Geldern-Tag Marktplatz, Geldern
¥ 2018-02
® So07.022018 15.00 17.00 Spiele im WirsinG-Treff WirsinG e. V.
® Q12022018 15:00 17:00 Handarbeiten im WirsinG-Treff WirsinG e. V.
® G21022018 test test
* 2018-01
® Go301.2018 15:00 17:00 Spiele im WirsinG-Treff WirsinG e. V.
® G09.012018 10:00 13:00 Skat mit Frithstiick WirsinG e. V.
® 314012018 15.00 17:00 Handarbeiten im WirsinG-Treff WirsinG e. V.
® 317012018 15.00 17.00 Bingo im WirsinG-Treff WirsinG e. V.
® & 18012018 14:00 18:00 Radtour grof ab Wirsing-Treff WirsinG e. V.
® 323012018 10:00 13:00 Skat mit Frihstiick WirsinG e. V.
® Q328012018 15:00 17:00 Handarbeiten im WirsinG-Treff WirsinG e. V.
~ 2017-12
® @01.122017 16:00 19:00 Adventsmarkt "Sternenglanz und Budenzauber” Geldern
® Qo1.122017 17:.00 Aufstellen und Schmiicken des weihnachtlichen Marktplatz Geldern Veert
Tannenbaumes in Veert
® Go01.122017 07:00 13:00 Wochenmarkt in Geldern Marktplatz, Geldern
® &o02122017 14:30 Adventskaffee See Park Janssen mit dem See Park
Kneippverein
® Go02122017 09:00 16:00 Crash-Kurse fir Frauen / Paare mit St.-Clemens- Hospital
Geburtserfahrung
® B03.122017 15.00 17.00 Sonntagskaffee im Wirsing-Treff WirsinG e. V.
® Bo04122017 19:30 Treffen der Diabetiker-Selbsthilfegruppe St.-Clemens- Hospital
® B04.122017 10:00 13.00 Computer Treff - WirsinG WirsinG e. V.
® (05122017 Mikolausgang - Pflege der hauslichen Ortschaft Kapellen
Nikolausfeiern
® 305122017 10:00 12:00 Malen im WirsinG-Treff WirsinG e. V.
® Qos5.122017 07.00 13:00 Wochenmarkt in Geldern Marktplatz, Geldern
® B05.122017 15.00 Seniorennachmittag in Pont Haus der Vereine
® G06.12.2017 15:00 Schlaganfall-Selbsthilfegruppe Gelderland St.-Clemens- Hospital
® F06.12.2017 15:00 17:00 Spiele im WirsinG-Treff WirsinG e. V.
® &07.12.2017 14:00 18:00 Kleine Radtour mit WirsinG e. V. WirsinG e. V.
® Qo0s.122017 07:00 1300 Waochenmarkt in Geldern Marktplatz, Geldern
® B309.12.2017 13:30 Wanderung mit dem Kneippverein - Kervenheimer Parkplatz Stadtverwaltung
Heide
® 310122017 12:00 17:00 Verkaufsoffener Sonntag mit Weihnachtsaktionen  Innenstadt Geldern

Abbildung 8: Ansicht "Export"

eSuite 3.x Onlinehilfe 16
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2.3.4 Werkzeuge in der Ansicht ,,Export“

Folgende Werkzeuge kénnen nur in der Ansicht Export genutzt werden:

: Export: mit Vorlage. ..
- Export: nach Word...

Export: nach Excel

Mit dem Werkzeug "Export: nach Word" exportieren Sie alle
ausgewahlten Datensétze nach Word. Voraussetzung fir einen Export
nach Word ist eine fir eVent erstellte Wordvorlage in der
Vorlagendatenbank der eSuite. Nach Betatigen des Werkzeugs
"Export: nach Word" 6ffnet sich eine Dialogbox, tiber welche das
gewlnschte Layout ausgewahlt werden kann:

Mit dem Werkzeug "Export: nach Excel" exportieren Sie alle
ausgewahlten Datensétze nach Excel.

Excel 6ffnet sich von selbst und die Veranstaltungsdaten aller
ausgewahlten Veranstaltungsdokumente werden automatisch nach
Excel exportiert.

Mit dem Werkzeug "Export: mit Vorlage" kénnen Sie die
Veranstaltungen mithilfe einer vorher definierten Vorlage aus der
Vorlagendatenbank exportieren.

Hinweis: Sie kénnen jetzt an allen Zeilen und Spalten Anderungen oder
Anpassungen vornehmen.

2.3.5 Ansicht ,Import“

In der Ansicht Weitere Ansichten - Import werden alle importierten Veranstaltungen sortiert nach

dem Titel angezeigt.

2.3.6 Werkzeuge in der Ansicht Import

Import: won Excel...

Mit dem Werkzeug "Werkzeug - Import: von Excel" importieren

eSuite 3.x Onlinehilfe

Sie eVent-Daten aus einer Excel-Tabelle. Nach betétigen des
| Werkzeugs 6ffnet sich eine Dialogbox Uber welche Sie die Tabelle
mit den zu importierenden Daten auswéahlen kdnnen.

1t Importdatei wihlen x|
Suchen in _j.. j @ 5 i ! | HEE
MName = |=] Anderungsdat. .. || Tvp |-|
autocarr 03.07.201509:40  Dateiordner
doming 03.07.201509:41  Dateiordner
Help 03.07.201509:4%  Dateiordner
IBM_CredStore 27.07.2015 11:28  Dateiordner
IBM_TECHMICAL_SUPPORT 31.07.201707:43  Dateiordner
ids 18.11.2016 12:40  Dateiordner
properties 03.07.2015 09:41  Dateiordner
sidebar 23.07.2015 13:25  Dateiordner
theme 03.07.20150%9:41  Dateiordner
w32 03.07.201509:41  Dateiordner
workspace 31.07.2017 07:43  Dateiordner
xsl 03.07.201509:40  Dateiordner
a | o
Dateiname: I j Offnen I
Dateityp |Excel =l Apbrechen

o

Wahlen Sie die gewiinschte Tabelle aus. Mit dem Button "Offnen”
wahlen Sie die ausgewéahlte Exceltabelle zum Import aus. Die

17
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Veranstaltungsdaten werden nun importiert und in der Ansicht
aufgelistet

2.3.7 Ansicht ,,Webeintrage*

In der Ansicht Weitere Ansichten - Webeintrage werden alle durch Webbenutzer eingegebenen
Veranstaltungsvorschlage, sortiert nach Eingabedatum, angezeigt. Die Eintréage befinden sich bis zur
Freigabe durch einen Redakteur in dieser Ansicht.

Gesendet am | Veranstaltung
24072017 13:42:42 O vaorankiindigung zum RHD2 - FILAVAC Sammel-Impftermin 02.07.2017
29032017 09:19:34 O
9.03.2017 09:16:44 (@]
17.01.2017 14:07:08 O wechselausstellung Kunst und Religion

Abbildung 9: Ansicht "Webeintrage"
2.3.8 Werkzeuge in den Ansichten

Die Werkzeuge werden unter Werkzeuge in den Ansichten in diesem Dokument beschrieben.

eSuite 3.x Onlinehilfe 18
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2.4 Ansicht ,,Kalender*

Die Ansicht Kalender unterscheidet sich mehrfach von allen anderen Ansichten des
Redaktionssystems. Die in diesem Bereich angebotenen Ansichten werden genutzt um einen
Uberblick Uber alle Veranstaltungen innerhalb eines definierten Zeitraums (Tag, Woche oder Monat)

zu bekommen.

Bei dem Kalender in der linken Navigation der eVentdatenbank handelt es sich um eine
Navigation fur die Kalenderansicht. Diese Navigation kann erst verwendet werden nachdem die

Kalenderansicht aufgerufen wurde.

Die Ansicht Kalender wird ge6ffnet indem auf den Titel "Kalender" geklickt wird:

X Kalender
<A Juli 2017 =

Mo Di Mi Do Fr Sa So

26 27 28 29 30 1 2
3456 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
B1l]1 2 2 4 5 &

Abbildung 10: Kalender in der eVentdatenbank

In diesem Bereich wird der Monat und das Jahr angezeigt. Mit den Pfeilsymbolen kann der nachste
oder vorherige Monat ausgewahlt werden

In diesem Bereich wird ein Tag zur Auswahl angezeigt. Der aktuelle Tag ist dabei Fett markiert. Um
einen Tag Auszuwahlen klicken Sie auf diesen.

Im linken oberen Bereich der Kalenderansicht kdnnen unterschiedliche Ansichten ausgewahlt werden

eSuite 3.x Onlinehilfe 19
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2.4.1 Kalenderansicht ,,nach Tag“

Neue Veranstaltung Werkzeuge ™

Tag~ | Woche ~| Monat

Montag
Juli 2017

o7

o8

@ & 10:00 -13:00 Computer Treff - WirsinG

Abbildung 11: Kalenderansicht "nach Tag"

eSuite 3.x Onlinehilfe
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2.4.2 Kalenderansicht ,,nach Woche*

Meue Veranstaltung Werkzeuge ™

Tag v | Woche~ | Monat -
31 5%
2077

r. 3 10,00 -13:00 Computer Treff - WirsinG

Dienstag
August 2017
@ 3 07:00 -13:00 Wochenmarkt in Geldern

@ 3 10:00 -12:00 Malen im WirsinG-Treff

Mittwoch
August 2017
@ 3 14:00 Besuch der Bio-Fleischerei Thénes in Wachtendonk

® 31500 -17.00 Spiele im WirsinG-Treff
@ 3 1500 schlaganfall-Selbsthilfegruppe Gelderland

Woche 31

Abbildung 12: Kalenderansicht "nach Woche"

eSuite 3.x Onlinehilfe
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2.4.3 Kalenderansicht ,,nach Monat“

Tag v | Woche v | Monat~
Montag Dienstag Mittwoch
26. Juni 27. 28.
® (31000 -13:.00 Computer Treff @ &3 07:00 -13:00 Wochenmarkt it @ (3 07:45 Tagesfahrt: Blumenpra

@ & 1500 -17.00 Handarbeiten ir @ & 10:00 -13:00 Skat mit Frohst(
@ 3 18:00 -20:00 Englisch im Wir

3 4. 5.
® (31000 -13:.00 Computer Treff @ 3 07:00 -13:00 Wochenmarkt it @ &3 Tagesfahrt nach Birgel/Eifel

@ (3 19:30 Treffen der Diabetiker @ &3 09:30 -11:30 Elternschule - 5 @ & 15:00 -17:00 Spiele im Wirsir
@ 31000 -12:00 Malen im Wirsii @ & 15.00 Schlaganfall-Selbsthilfe
® & 15:00 Clementinchen (Frihch

10. 11. 12.
@ 31000 -13:00 Computer Treff O @@ 11 Wechselausstellung kunst O @ 12 -14 vorankiindigung zum

@ (31500 -17:00 Handarbeiten ir @ &3 07:00 -13:00 Wochenmarkt it @ &F 14:00 Radwanderung mit de
@ & 18:00 -20:00 Englisch im wir @ @ 10:00 -13:00 Skat mit Frohstc @ &3 19:00 Infoabend fir werdenc
@ 3 16:30 -20:00 Blutspende in P

17. 18. 19.
® (31000 -13:.00 Computer Treff @ &3 07:00 -13:00 Wochenmarkt it @ & 15:00 -17:00 Bingo im Wirsin

@ &3 19:00 -21.00 Adipositas Selb @ &3 10:00 -12:00 Malen im Wirsit

24, 25. 26.
@ & 10:00 -13:00 Computer Treff @ 3 07:00 -13:00 Wochenmarkt it

@ & 1500 -17.00 Handarbeiten ir @ & 10:00 -13:00 Skat mit Frohst(
@ (@ 18:00 Ausblick auf die Folger

1. August 2.
|'. # 10:00 -13:00 Computer Treff| @ G 07:00 -13:00 wochenmarkt it @ @ 14:00 Besuch der Bio-Fleisch

@ 31000 -12:00 Malen im Wirsit @ & 1500 -17:00 Spiele im Wirsir
@ 3 1500 Schlaganfall-Selbsthilfe

Abbildung 13: Kalenderansicht "nach Monat"

eSuite 3.x Onlinehilfe
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2.4.4 Einstellungsmaoglichkeiten in den Kalenderansichten

Im rechten oberen Bereich der Kalenderansicht kénnen folgende Einstellungen zur Kalenderansicht

erfolgen:
Formatierung ™ A i1, Formatierung — Zusammenfassen Nach Auswahl dieser Funktion wird
Zusammenfassen eine Zusammenfassung der in dieser Ansicht angezeigten
Zeitraster anzeigen Veranstaltungen angezeigt:

@ & 10:00 -13:00 Skat mit Frihstick
@ A 15:30 -20:00 Blutspende in Pont

¥ Mittwoch, 12 Juli 2017
O @ 12 -14 vorankiindigung zum RHD2 - FILAVAC Sammel-Impftermin 02.07.2017

@ 3 1400 Radwanderung mit dem Kneippverein
@ @ 19:00 Infoabend fir werdende Eltern mit anschlieBender KreiBsaalfihrung

¥ Freitag. 14. Juli 2017
@ (30700 -13:00 Wochenmarkt in Geldern

¥ Sonntag, 16. Juli 2017
@ 3 1600 Irish Session

¥ Montag. 17. Juli 2017
@ @ 10:00 -13:00 Computer Treff - WirsinG

@ 3 19:00 -21:00 Adipositas Selbsthilfegruppe

¥ Dienstag, 18. Juli 2017
@ 30700 -13:00 Wochenmarkt in Geldern

@ 3 10:00 -12:00 Malen im WirsinG-Treff

Formatierung - Zeitraster anzeigen Bei der Auswahl ,,Woche“ und
»Monat“ besteht zusatzlich die Mdglichkeit ein Zeitraster anzeigen zu
lassen

Montag
26. Juni
07-00

03:00
09:00
@ @ 10:00 -13:00 Computer Tr

11:00
12:00 Ik

ohne Zeitraster:

Montag
26. Juni
® & 10:00 -13:00 Computer Treff

® (3 1500 -17:00 Handarbeiten ir
@ (A 18:00 -20:00 Englisch im Wir

2.4.5 Werkzeuge in den Ansichten

Die Werkzeuge werden unter Werkzeuge in den Ansichten in diesem Dokument beschrieben.

eSuite 3.x Onlinehilfe
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3 Das Veranstaltungsdokument

Im Veranstaltungsdokument werden alle Informationen zu Veranstaltungen eingegeben. Die
Konfiguration dieses Dokuments erfolgt im Konfigurationsdokument-eVent. In diesem
Konfigurationsdokument kénnen nahezu alle Eingabefelder umbenannt oder ausgeblendet werden.
Ahnliches gilt fur die Angezeigten Reiter. Daher sind alle hier gezeigten Bilder als
Anwendungsbeispiel zu verstehen.

3.1 Pflichtfelder

Einige Feldbezeichnungen sind mit dem Symbol* gekennzeichnet. Bei diesen Feldern handelt es sich

um Pflichtfelder welche ausgefillt werden missen. Dokumente mit nicht ausgefillte Pflichtfeldern
kénnen nicht gespeichert werden. Beim Versuch zu speichern wird zum Beispiel folgende Meldung
ausgegeben:

Speichern abgebrochen il

I-"'-_."'-I Folgende Felder wurden nicht korrekt ausgefiillt:
k"4 Veranstaltungstitel

Abbildung 14: Hinweisbox

3.2 Aufbau des Dokuments

Inhaltsdokumente der eGovenment-Suite sind in 2 Bereiche aufgeteilt. Wir unterscheiden zwischen
dem Inhaltsbereich (unten) und der Informationsspalte (oben). Die Informationsspalte ist in vielen
Modulen &hnlich aufgebaut und kann individuell konfiguriert werden. Ebenso kann sie durch einen
Klick auf eines ihrer Elemente ausgeblendet werden.

Folgende Reiter befinden sich im Veranstaltungsdokument:
e Inhalte
e Adressen
o Kategorien
e Karten

e Erweiterung

eSuite 3.x Onlinehilfe
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3.2.1 Reiter Inhalte
Auf diesem Reiter werden die Stammdaten der Veranstaltung gepflegt. Dazu gehdren der Titel,

Datums- und Zeitangaben sowie eine Beschreibung. Die Anzeige der Felder kann individuell

konfiguriert werden. Das heif3t an dieser Stelle kdbnnen einzelne Felder ausgeblendet oder umbenannt
sein.

Inhalte I Adressen | Kategorien | Karten | Erweiterung

Veranstaltung

I

Veranstaltungstitel a
Untertitel T
Kurzbeschreibung rJ
Datum
Beginn (Datum) | 18]
Ende (Datum) | 18]
Uhrzeit

Anfang (Zeit)

[C]
Ende (Zeit) @

Ruhetag T

Abbildung 15: Reiter Inhalte

Datumsfelder Datumsfelder konnen durch direkte Texteingabe oder
Auswabhl eines Datums aus der Dialogbox gefullt werden.

Beginn (Datum)

5

Ende (Datum)

Nach einem Klick auf EI wird folgender Dialog sichtbar:

| i
G August 2017
Mo Di Mi Do Fr Sa So

21 2 3[4]5 6

7 2 95 10 111213
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 %6 27
28 2330 31 1 2 3

5

In diesem Bereich wird der Monat und das Jahr angezeigt.
Mit den Pfeilsymbolen kann der nachste oder vorherige
Monat ausgewahlt werden

eSuite 3.x Onlinehilfe 25
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Anfang (Zeit

!!

Ende (Zeit

a

Ruhetag a=

3.2.2 Textfelder

Die Anzahl der vorhandenen frei editierbaren Textfelder wird fest im Layout integriert und kann durch

In diesem Bereich wird ein Tag zur Auswahl angezeigt. Der
aktuelle Tag ist dabei Fett markiert. Um einen Tag
Auszuwahlen klicken Sie auf diesen.

Zeitfelder

Zeitfelder konnen durch direkte Texteingabe oder Auswabhl
einer Uhrzeit aus der Dialogbox gefullt werden.

Nach einem Klick auf EI wird folgender Dialog sichtbar:

=

Mit den Pfeilsymbolen wird zu einer niedrigeren oder
héheren Uhrzeit gescrollt.

Die gewilinschte Uhrzeit wird durch einen Klick auf diese
ausgewabhilt.

Unter Ruhetag kann ein Wochentag angegeben werden,
bei dem die Veranstaltung nicht stattfindet. Z.B. bei
wiederkehrenden Veranstaltungen.

den Bediener nicht beeinflusst werden. Nicht befllte Textfelder werden nicht angezeigt. Die Maximale

Anzahl an Textfeldern betragt 10.
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3.2.3 Reiter Adressen

In diesem Bereich kénnen verschiedene Anschriften fir die Veranstaltung ausgewahlt werden. Es
kann sich dabei, je nach administrativen Einstellungen, um den Veranstaltungsort, den Veranstalter
sowie ein bis drei weitere Anschriften handeln. Die auszuwahlende Anschrift muss in einer
Adressdatenbank angelegt werden. Diese Datenbank muss im Konfigurationsdokument "Globals"
verknipft sein.

Button Adresse auswahlen Nach betéatigen des Buttons 6ffnet sich eine Dialogbox tber welche
Adressen ausgewahlt, neu erstellt oder geldscht werden kénnen.

Adressen

Veranstaltungsort

() auswahlen

Hinweis (Ort) a

Veranstalter

(] auswahlen

Hinweis Veranstalter) a

weitere Adressen

Adresse 1

(] auswahlen

Abbildung 16: Reiter Adressen
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3.2.4 Reiter Kategorien

Auf diesem Reiter kénnen der Veranstaltung Kategorien zugewiesen werden. Es wird unterschieden
zwischen Einfachen und Mehrfach-Kategorien. Bei Einfach-Kategorien kann nur eine Kategorie
ausgewahlt werden. Bei Mehrfach-Kategorien kann mehr als eine Kategorie ausgewahlt werden.

Einfache-Kategorien

Sparte
Reichweite
Hightlight

Mehrfach-Kategorien

Typ
Zielgruppe
Zyklus / Reihe
Rubrik

Abbildung 17: Reiter Kategorien

.. . r J.LI
Uber das Pfeilsymbol
ausgewahlt werden kann:

Dialogbox Einfache-Kategorie Auswahl:

Schliisselwirter wihlen E

Schlsselwirter I oK
Basteln -

Benefiz Abbrechen
Beratung

Bildende Kunst

Bilderbuchkino

Bildung

Blues

Boxen

Blichemarkt

Chor-/ Orchesterkonzerte

Comedy

Country

Diskussions-/Gesprachsrunden

Event

Fahmadtouren

Fechten

Feste

Festivals

Flhrung

Fulball

Gospelkonzerte LI

. |

Dialogbox Mehrfach-Kategorie Auswabhl:

Schliisselwérter wihlen | %}
Schidsselworter oK I
[ ] Artistikc
[ Balett Abbrechen
[] Oper
. |
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4=

A=
2=
425
425

offnet sich eine Dialogbox, Uiber welche die gewtlinschte(n) Kategorie(n)

Wabhlen Sie eine Kategorie aus (ausgewahlte
Kategorien werden markiert dargestellt) und bestatigen
Sie die Auswahl mit "OK". Mit "Abbrechen" brechen Sie
die Auswahl ab und schlieBen die Dialogbox ohne
Auswahl.

Wahlen Sie eine oder mehrere Kategorien aus
(ausgewahlte Kategorien werden mit einem Haken
gekennzeichnet) und bestatigen Sie die Auswahl mit
"OK". Mit "Abbrechen" brechen Sie die Auswahl ab und
schlieen die Dialogbox ohne Auswahl.
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3.2.5 Reiter Karten

In diesem Reiter kénnen die Einstellung zu den fiir die Veranstaltung benétigten Eintrittskarten
vorgenommen werden. Es lasst sich der Preis, das Kontingent, ein Hinweis und eine Ticketagentur
auswahlen. Weitere Informationen zur Kartenbestellung finden Sie unter Kartenbestellungen in
diesem Dokument.

Eintrittskarten

Ticketbestellung C ja
Kontingent " aE
Hinweis rJ

Ticketagentur

[ auswahlen

Preisangaben

Beschreibung Preis Hinweis / Bemerkung

r r r
4 4 4

Abbildung 18: Reiter Karten

3.2.6 Reiter Erweiterung

Uberschrift fiir diesen Bereich

Varname "

Machname T

EMail "

Status T

Checkbox [ salami [T pilze [T sardellen

COptionsfeld " Mastercard T Visa " AmericanExpress

Text (Area-Feld) r|J

Abbildung 19: Reiter Erweiterung

Der Reiter Erweiterung wird genutzt um eine individuelle Teilmaske mit eigenen Feldern anzuzeigen.
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3.2.7 Werkzeuge im Veranstaltungsdokument

Eine Beschreibung der zur Verfligung stehenden Werkzeuge finden Sie unter Werkzeuge in den

Ansichten in diesem Dokument.
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